附件2：
广济药业招聘岗位职责及任职资格明细

	序号
	公司
	岗位
	专业类别
	数量
	岗位职责
	任职资格
	工作地点

	1
	广济药业
	纪检工作部（党群工作部）党务干事岗
	马克思主义理论、思想政治、中文、法学、管理类等相关专业
	1
	1.贯彻落实党的路线方针政策及上级党组织决议决定，坚持和加强党的全面领导，确保企业改革发展正确方向；
2.推进党建与生产经营深度融合，指导基层党组织落实“第一议题”制度，规范执行“三会一课”、组织生活会等，强化政治功能和组织力；
3.抓好意识形态阵地管理、思想政治工作与企业文化建设，弘扬国企优良传统与核心价值观，营造风清气正、干事创业的良好氛围；
4.指导工会、共青团等群团组织围绕企业中心工作开展活动，推进民主管理，维护职工合法权益，构建和谐稳定劳动关系；
5.落实党风廉政建设责任，参与廉洁教育、风险防控与作风建设工作；
6.处理党委日常事务，包括重要文件起草、会议组织、决议督办、内外协调及部门内部管理工作。
	1.中共党员，年龄40周岁以内，政治素质过硬，深刻理解国有企业党的建设要求，严守政治纪律和政治规矩，党性观念强；
2.硕士研究生及以上学历，马克思主义理论、思想政治、中文、法学、管理类等相关专业优先，具备扎实的党务理论知识；
3.具有3年以上大型国有企业或类似单位党务、宣传、群团或相关管理岗位工作经验，熟悉国企党建工作特点和流程；
4.具备出色的政策理论水平、文字综合能力、组织协调能力和群众工作能力，能独立承担重要文稿起草及专项工作；
5.原则性强，作风严谨，廉洁自律，具备良好的职业操守和奉献精神，抗压能力强；
6.具有战略思维和大局意识，能够有效推动党建工作服务企业战略发展。
	湖北武穴

	2
	广济药业
	战略规划部（投资管理部）战略规划岗
	经济、金融、管理、财务等专业或生物医药、生物合成等相关理工科专业
	1
	1.综合文稿起草（重点职责）：独立承担公司层面高规格、综合性文字材料的撰写任务，包括但不限于公司年度/半年度工作报告、经营分析报告；董事会、总经理办公会等重要会议汇报材料；向上级监管单位报送的专项报告、请示、总结；在重大会议、活动上的文稿、发言提纲；战略规划、改革方案、投资计划等专项工作的说明性、解读性文稿。确保文稿充分体现公司战略意图与管理层思想。

2.参与公司中长期发展战略的规划与制定，细化业务布局与实施路径;统筹战略任务的分解与落地，追踪、评估执行成效，并定期提出动态优化建议;

3.熟悉“三重一大”决策程序及董事会运作规则，在相关议案、说明、纪要等治理类文稿中准确体现治理要求。

4.系统梳理与公司发展密切相关的产业、金融、国资监管等政策，形成简明扼要的政策解读或内参，服务决策;

5.专项工作支持:高效完成上级交办的其他专项工作任务。
	1.硕士研究生及以上学历,经济、金融、管理、财务等与战略文稿撰写高度相关的领域，或具备生物医药、生物合成等与本公司主营业务紧密契合的理工科专业，具备以上复合型专业背景者优先;

2.年龄不超过40周岁，身心健康，精力充沛，能适应高强度、高标准的文稿起草工作节奏;

3.具有 3 年及以上大型国有企业或同类单位专职文秘、政策研究或战略规划工作经历，拥有独立主导起草大型国企年度工作报告、向上级主管部门重要汇报、综合性战略规划文件等高规格文稿的成熟且完整的经验；

4.政治素养高、保密意识强，精通各类公文写作规范，具备极强的文字驾驭能力与逻辑思维能力;

5.政治立场坚定，认同国企使命与广济药业企业文化；作风严谨，责任心强，具备高度的主观能动性、卓越的抗压能力及团队协作精神;

6.近3年年度考核结果均在合格及以上等次。
	湖北武穴



